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Processo seletivo: 013/2019  

Cargo: Auxiliar de Farmacia  

Prazo de Inscrição: 25/11/2019 a 06/12/2019 

Regime de contratação: CLT  

Local de trabalho: Ambulatório Médico de Especialidades - AME 

Jornada de trabalho: 36 semanais – Segunda a sexta-feira 
 

Horário de trabalho: entre 07h às 19h. 

Atribuições: 
 

• Conhecer os indicadores do setor e desempenho do mesmo; 

• Repor os estoques dos setores; 

• Participar dos inventários do setor; 

• Respeitar as normativas e orientações da supervisão; 

• Responsabilizar-se pela acuracidade dos estoques que estão sob sua responsabilidade; 

• Reportar pendências ou situações pontuais em livro de passagem de plantão; 

• Inteirar-se dos registros realizados em livro de passagem de plantão; 

• Registrar todos os movimentos de produtos no sistema de gestão informatizado; 

• Respeitar as rotinas estabelecidas sobretudo aquelas que impactam na segurança dos 

pacientes; 

• Fracionar medicamentos; 

• Separar medicação conforme as prescrições médicas para os pacientes internos; 

• Receber e conferir mercadorias para entrada no almoxarifado, conforme notas fiscais e ordem 

de compras; 

• Arrumar as mercadorias dentro da Central de Abastecimento Farmacêutico de forma segura 

e funcional, a fim de facilitar a sua identificação e manuseio; 

• Lançamento de notas fiscais dos produtos recebidos e protocolar junto à contabilidade; 

• Receber requisições e entregar os materiais solicitados; 

• Cumprir as políticas, normas, regulamento e/ou regimento interno; 

• Executar outras tarefas correlatas à área. 

Competências comportamentais 

• Atenção Concentrada, Comprometimento, Equilíbrio Emocional, Organização, Relacionamento 
Interpessoal. 

Competências técnica 
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• Pacote Office (Windows, Excel, Word e outros programas);  

Graduação 

• Ensino Médio Completo. Curso Técnico em Farmácia. 

Experiência comprovada na função 
 

Mínimo de 2 anos 
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